Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з  07 листопада  по 11 листопада 2016 року
	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 07.11.16 р. 

	08.30
	Організаційна нарада
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	09.00
	Організація перевірки членами міської комісії учнівських олімпіадних робіт з хімії
	ІМЦ
	Бондарчук С.А.

	13.15
	Апаратна нарада
	УОН
	Філанчук С.В.

	14.00
	ІІ етап Всеукраїнської олімпіади з історії
	СШ №4
	Бондарчук С.А.

	Вівторок, 08.11.16 р. 

	09.00
	Організація перевірки членами міської комісії учнівських олімпіадних робіт з історії
	ІМЦ
	Бондарчук С.А.

	10.00
	Майстер-клас для вчителів обслуговуючої праці в рамках роботи клубу «Креатив»
	ЗОШ №9
	Костюк О.М.

	15.00
	Установча нарада з питань організації конкурсу «Учитель року»
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

методисти

	15.30
	Засідання Школи «Від творчого методиста – до креативного вчителя» для учасників конкурсу «Учитель року». Тема: «Технологія проведення майстер-класу»
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	Середа, 09.11.16 р.

	11.30
	Участь у Всеукраїнському радіодиктанті національної єдності
	ІМЦ
	Огородник О.В.,

методисти

	13.00
	Нарада керівників ММО вікових груп з питань підготовки інтерактивних тематичних засідань для педагогів ДНЗ у кожному методичному об’єднанні
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	15.00
	Свято до Дня української писемності та мови
	Музей родини Косачів
	Огородник О.В.

Марченко Н.М.

	Четвер,  10.11.16 р.

	09.00
	Засідання міського консультативного пункту «Забезпечення психолого-педагогічного супроводу формування активного й пасивного словника дітей дошкільного віку: ситуація успіху»
	ДНЗ №6
	Кондратець І.В.

	15.00
	Зустріч представників ВЦОЯО з випускниками ЗНЗ міста
	СШ №4,
ЗОШ №7
	Філанчук С.В.

	15-00
	Методична нарада вчителів 1-х класів «Хід виконання особливостей організації навчально-виховного процесу в 1-их класах»
	ІМЦ
	Лінчук В.К.

	П’ятниця, 11.11.16 р.

	10.00
	Засідання Школи професійної майстерності керівників гуртків ПНЗ «Педагогічні здібності та створення психологічного комфорту на заняттях. Використання різноманітних форм та методів на заняттях»
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	13.00
	Майстер-клас з теми «Активізація навчально-пізнавальної діяльності учня на уроках української мови засобами ігрових технологій» (Волошина Л.Є.)
	колегіум
	Огородник О.В.

	13.30
	Засідання Школи професійного зростання практичних психологів та соціальних педагогів міста
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	14.00
	ІІ етап Всеукраїнської олімпіади з математики
	СШ №4
	Костюк О.М.


	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Підготовка до обласного семінару завідувачів рай(міськ)метод кабінетами
	Філанчук С.В.

	2. 
	Надання консультацій з питань атестації
	Філанчук С.В.

	3. 
	Методичний супровід відкриття інклюзивних класів у ЗНЗ місті
	Філанчук С.В.

	4. 
	Методичний супровід проведення ЗНО – 2017 
	Філанчук С.В.

	5. 
	Підготовка наказу про організацію міської педагогічної виставки «Сучасна освіта міста Новограда-Волинського»
	Філанчук С.В.

	6. 
	Підготовка установчої наради з питань проведення міського етапу конкурсу «Учитель року - 2017»
	Філанчук С.В.

	7. 
	Підготовка методичних матеріалів до презентації на обласному семінарі завідувачів РМК (ММК)
	Філанчук С.В.,

Кондратець І.В.,
Заліщук Н.А.

	8. 
	Адресна допомога ДНЗ № 4 з питань підготовки до міського семінару-практикуму
	Кондратець І.В.

	9. 
	Підготовка статті про проведення педагогічного плейбеку до друку у всеукраїнському часопису «Дошкільне виховання»
	Кондратець І.В.

	10. 
	Підготовка презентації до Фестивалю педагогічних ідей «Засоби забезпечення ситуації успіху для педагогів»
	Кондратець І.В.

	11. 
	Підготувати рекомендаційні матеріали для вихователів-методистів ДНЗ  з питань конструктивного та грамотного складання річних та місячних планів діяльності дошкільного навчального закладу
	Кондратець І.В.

	12. 
	Консультативна допомога педагогам ДНЗ №4 в оформленні матеріалів до друку у всеукраїнському  часопису «Дошкільне виховання»
	Кондратець І.В.

	13. 
	Консультативна допомога ДНЗ № 15 з питань підготовки до відкриття  міського консультативного пункту «Особливості роботи з молодими педагогами» 
	Кондратець І.В.

	14. 
	Підготовка матеріалів-звітів про практику Тесленко О.В., студента Київського університету ім.Бориса Грінченка
	Кондратець І.В.

	15. 
	Підготовка до проведення майстер-класу для учасників конкурсу «Учитель року»
	Кондратець І.В.

	16. 
	Подання інформації «Щодо обліку переміщення дітей»
	Балаушко Т.М.

	17. 
	Підготовка заявок до ОЦНТТУМу на виставки-конкурси
	Балаушко Т.М.

	18. 
	Інформація до обласного управління освіти і науки про проведену профілактичну роботу в навчальних закладах з дітьми схильними до бродяжництва
	Балаушко Т.М.

	19. 
	Заповнення сторінок блогу міського учнівського патріотичного клубу «Звягель-Патріот»
	Балаушко Т.М.

	20. 
	Підготовка положення про проведення міського конкурсу учнівського самоврядування « Я – шкільний лідер – за мною майбутнє»
	Балаушко Т.М.

	21. 
	Узагальнення матеріалів про засідання Школи професійної майстерності керівника гуртка ПНЗ
	Балаушко Т.М.

	22. 
	Інформація про організацію та проведення заходів щодо відзначення 40-ї річниці створення Української Громадської Групи сприяння виконанню Гельсінських угод
	Балаушко Т.М.

	23. 
	Підготовка наказу «Про проведення міського фестивалю обдарованості «Сузір’я талантів”
	Балаушко Т.М.

	24. 
	Організація проведення учнівських змагань з футболу (юнаки) відповідно до наказу та Положення про проведення Спортивних ігор школярів Житомирщини у 2016-2017 н.р. (08-10 листопада 2016 р., стадіон «Авангард»)
	Бондарчук С.А.

	25. 
	Формування попередніх заявок в ОІППО про склад учнівських команд для участі в ІІІ етапі Всеукраїнськиї олімпіад (географія, екологія, економіка, хімія, історія)
	Бондарчук С.А.

	26. 
	Підготовка наказу про проведення І етапу міського конкурсу-захисту учнівських науково-дослідницьких робіт в МАН України
	Бондарчук С.А.

	27. 
	Організація участі учнів та педагогів в обласній осінній школі МАН
	Бондарчук С.А.

	28. 
	Підготовка Положення про міський огляд-конкурс кабінетів англійської мови
	Огородник О.В.

	29. 
	І етап Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді імені Т.Шевченка
	Огородник О.В.

	30. 
	Підготовка завдань для ІІ етапу Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді імені Т.Шевченка
	Огородник О.В.

	31. 
	Підготовка наказу про проведення Міжнародного конкурсу імені Петра Яцика
	Огородник О.В.

	32. 
	Підготовка завдань для ІІ етапу Міжнародного конкурсу імені Петра Яцика 
(5-11 класи). 
	Огородник О.В.,



	33. 
	Підготовка сценарію щорічного свята до Дня української писемності
	Огородник О.В.

	34. 
	Курсова перепідготовка педагогічних кадрів при ОІППО 
	Лінчук В.К.

	35. 
	Підготовка до семінару-практикуму учителів 2-их класів на базі ЗОШ №3 з теми: «Технологія виховання успішної особистості на уроках в початковій школі»
	Лінчук В.К.

	36. 
	Отримання, складування, розподіл та видача підручників ЗНЗ міста для учнів  4,7 класів. Звіт перед централізованою бухгалтерією.
	Лінчук В.К.

	37. 
	Узгодження з видавництвами термінів виконання угод щодо плану-завозу підручників для учнів 4,7 класів за кошти освітньої субвенції та місцевого бюджету (щоденно).
	Лінчук В.К.

	38. 
	Підготовка завдань до ІІ етапу конкурсу ім.. П.Яцика для учнів 3,4 класів
	Лінчук В.К.

	39. 
	Підготовка наказу до проведення міського етапу Всеукраїнського  конкурсу  «Шкільна бібліотека –2017»
	Лінчук В.К.

	40. 
	Участь в проведенні шкільних олімпіад (згідно графіка)
	Лінчук В.К.

	41. 
	Надання індивідуальної консультації учителям, учасникам конкурсу «Учитель року – 2017»
	Лінчук В.К.

	42. 
	Надання індивідуальної консультації шкільним бібліотекарям, учасникам конкурсу «Шкільна бібліотека – 2017»
	Лінчук В.К.

	43. 
	Підготовка до олімпіади з російської мови.
	Марченко Н.М.

	44. 
	Надання індивідуальних консультацій педагогам з питань методичного забезпечення навчально-виховного процесу.
	Марченко Н.М.

	45. 1
	Ознайомлення з інструктивно-методичними вказівками, наказа​ми, методичною літературою
	Марченко Н.М.

	46. 
	Обмін інформацією із методистами, керівника​ми шкільних методичних об’єднань.
	Марченко Н.М.

	47. 
	Підготовка виступів, повідомлень, інформацій.
	Марченко Н.М.

	48. 
	Редагування, коректура матеріалів для розміщення  на сайтах, в засобах ЗМІ
	Марченко Н.М.

	49. 
	Моніторинг подачі звітів 85-К, 83-РВК, 77-РВК на порталі ІСУО
	Костюк О.М.

	50. 
	Підготовка до олімпіади з математики
	Костюк О.М.

	51. 
	Організація роботи Школи «Обдарована дитина» відділення «Астрономія»
	Костюк О.М.

	52. 
	Надання індивідуальної консультації педагогам, учасникам конкурсу «Учитель року – 2017» в номінації «Інформатика»
	

	53. 
	 Координація проведення конкурсів «Левеня»
	Костюк О.М.

	54. 
	Надання індивідуальних консультацій щодо використання навчальних програм з ІКТ та математики в навчальному процесі
	Костюк О.М.

	55. 
	Індивідуальні консультації з питань впровадження ІСУО в ДНЗ та ЗНЗ міста
	Костюк О.М.

	56. 
	Підключення УОН до ЄДБО 
	Костюк О.М.

	57. 
	Наповнення контентом інформаційної сторінки «Педагогічний міст Житомирщини» на сайті ОІППО
	Костюк О.М.,

методисти

	58. 
	Наповнення сайту ЖОІППО в розділі «Інформаційно-методичний центр м.Новограда-Волинського»
	Костюк О.М.,

методисти

	59. 
	Заповнення сторінок ІМЦ новинами, наповнення сайту ІМЦ та сторінки ІМЦ у СМ Фейсбук контентом, розміщення методичних розробок педагогів в розділі «Методична скарбничка»
	Костюк О.М.

	60. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua
	Філанчук С.В.,

методисти

	61. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти

	62. 
	Підготовка вітальних листівок для педагогів-іменинників (представників керівної та методичної служби)
	Заліщук Н.А.


Завідувач ІМЦ      



      С.В. Філанчук
